
RESPONSABILI DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA CAMERA DI COMMERCIO DI PISA
(ultimo aggiornamento: 23 aprile 2012)

N. Tipo di procedimento Principali riferimenti normativi
Legge che fissa il

termine
Termine

Ufficio
competente

Responsabile del
Procedimento

1.

Verifica requisiti per esercizio di
attività di fabbricazione e gestione di
depositi all’ingrosso di margarina e
grassi alimentari idrogenati

D.P.R. 519/1997; D.P.R. 131/1994
D.Lgs.112/1998 art. 22,c. 4

Art. 19,c. 2, L.
241/90

Il procedimento si conclude con la
presentazione della D.I.A.. In caso di
accertata insussistenza dei requisiti tecnico-
professionali, il provvedimento di diniego di
prosecuzione dell’attività o di inibizione
all’inizio della stessa deve essere adottato
entro 30gg. dalla presentazione della
dichiarazione di inizio attività, oppure dal
ricevimento della relativa regolarizzazione

Ufficio
Agricoltura

Dott.ssa
Alessandra Cuccu

2.
Iscrizione Elenco tecnici degustatori
ed Elenco esperti degustatori vini DOC L. 164/1992 60gg. dal ricevimento della domanda

Ufficio
Agricoltura

Dott.ssa
Alessandra Cuccu

3.

Accertamento dei requisiti per
l’iscrizione all’articolazione regionale
dell’elenco nazionale esperti oli
vergini e extravergini

L. 313/1998
Circ. Min. Politiche Agricole e
Forestali n. 5 del 18/06/99
Delib.Giunta Reg. 123 del
07/02/2000

30gg. giorni dalla data di presentazione
della domanda

Ufficio
Agricoltura

Dott.ssa
Alessandra Cuccu

4.
Procedimento di rimborso degli
importi erroneamente versati per
diritto annuale (F24)

Art. 37 D.P.R. 602/73
D.M. 359/201

90gg. dall’istanza
Ufficio Diritto
Annuale

Rag. Sonia Bacci

5.
Procedimento di sgravio delle cartelle
esattoriali

D.P.R. 602/1973; D.P.R. 43/98
D.L. 564/1994; D.M.37/1997
L. 337/98; D.Lgs. 112/99
l. 311/04

90gg. dalla notifica dell’istanza
Ufficio Diritto
Annuale

Rag. Sonia Bacci



6.

Procedimento di sospensione del
pagamento delle cartelle esattoriali per
la riscossione del diritto annuale

D.P.R. 602/1973 art. 39
D.P.R. 43/98; L. 337/98
D.Lgs. 112/99; l. 311/04

90gg. dalla notifica dell’istanza
Ufficio Diritto
Annuale

Rag. Sonia Bacci

7.
Rimborso diritti di segreteria
indebitamente riscossi 30gg. dalla presentazione dell’istanza

Ufficio
Ragioneria

Rag. Sonia Bacci

8.
Emanazione graduatoria finale
concorsi per assunzioni di personale

D.P.R. 487/1994
D.P.R. 693/1996

D.P.R. 487/1994
6 mesi dalla data delle prove scritte o, nel
caso di concorso per titoli, dalla data della
prima convocazione della Commissione

Ufficio
Gestione
Risorse Umane

Dott.ssa Lorella
Papocchia

9.
Anticipazioni sull’indennità di
anzianità D.L. 245/95 90gg.

Ufficio
Gestione
Risorse Umane

Dott.ssa Lorella
Papocchia

10. Liquidazione indennità di anzianità
L. 140/1997 L. 140/1997 90gg.

Ufficio
Gestione
Risorse Umane

Dott.ssa Lorella
Papocchia

11.
Anagrafe Prestazioni del personale
interno D.Lgs. 165/01

Art. 53 D.Lgs.
165/01

Ufficio
Gestione
Risorse Umane

Dott.ssa Lorella
Papocchia

12.
Anagrafe delle prestazioni e
collaborazioni esterne D.Lgs. 165/01

Art. 53 D.Lgs.
165/01

Ufficio
Ragioneria

Rag. Sonia Bacci

1.

Iscrizioni, modifiche, cancellazioni
Registro Imprese su istanza di parte
/d’ufficio

D.P.R. n. 581/1995
D.P.R. n. 558/1999
D.L. 7/2007 conv. L. 40/2007.

D.P.R. n. 581/1995
D.P.R. n. 558/1999

(domande su supporto cartaceo)
5gg data di protocollazione automatica

Registro
Imprese

Dott.ssa Laura
Roventini

2. Deposito Bilanci D.P.R. n. 581/1995
D.P.R. 581/1995 60 gg dall’accettazione del deposito

Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

3.
Scia per l’esercizio attività agenti e
rappresentanti di commercio

D.Lgs.59/2010
DM 26/10/2011

Art.49, comma 4-
bis D.L. 78/2010
conv. Con L.
122/2010

60gg. Data iscrizione Registro
Imprese/REA

Registro
Imprese

Dott. Garbriele
Pardi

4.
Scia per l’esercizio attività agenti
d’affari in mediazione

D.Lgs.59/2010; DM 26/10/2011
Legge 3/2/89, n.39; Legge
5/3/2001, n.57; D.M. 21/2/90,
n.300; D.M. 21/12/90, n.452.

Art.49, comma 4-
bis D.L. 78/2010
conv. Con L.
122/2010

60gg. Data iscrizione Registro
Imprese/REA

Registro
Imprese

Dott. Garbriele
Pardi



5.
Scia per l’esercizio attività di
spedizioniere

D.Lgs.59/2010; L.1442/1941
L.1138/1949; DM 12/12/1969
DM 26/10/2011

Art.49, comma 4-
bis D.L. 78/2010
conv. Con L.
122/2010

60gg. Data iscrizione Registro
Imprese/REA

Registro
Imprese

Dott. Garbriele
Pardi

6.
Scia per l’esercizio attività
Di mediatore marittimo

D.Lgs.59/2010; Legge 458/68
DPR 66/73; DM 26/10/2011

Art.49, comma 4-
bis D.L. 78/2010
conv. Con L.
122/2010

60gg. Data iscrizione Registro
Imprese/REA

Registro
Imprese

Dott. Garbriele
Pardi

7.
Procedimento di iscrizione di
provvedimenti giudiziari Art. 17 Legge Fallimentare

Nessun termine (l’Ufficio iscrive il
provvedimento entro 2gg dalla
comunicazione)

Registro
Imprese

Dott.ssa Laura
Roventini

8.
Cancellazioni d’ufficio (imprese
individuali e società di persone)

D.P.R. n. 247/2004 30 gg. data decreto tribunale Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

9.
Cancellazioni d’ufficio società di
capitali Art. 2490 ultimo comma 30 gg. data det.dirigenziale

Registro
Imprese

Dott. Gabriele
Pardi

10. Cancellazione cooperative
Art. 2545 quaterdecies c.c.
Art. 2545 octiesdecies c.c.
Art. 223 septiesdecies D.A.

Nessun termine (l’Ufficio iscrive il
provvedimento entro 2gg dalla
comunicazione)

Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

11. Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
Albo Artigiani

L.R.T.n. 53 del 22/10/2008
Artt. 13 e 14
L.R.T.n. 53 del
22/10/2008

L’iscrizione decorre dalla data di
presentazione della dichiarazione
Le modifiche e le cancellazioni devono

essere effettuate entro 30 gg. dal verificarsi
del fatto od atto

Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

12. Iscrizione albo società cooperative D.M. 23/06/2004
Circ. MAP 579682 dd. 06/12/2004

Trasmissione Mi.S.E. entro 10 gg.
dall’iscrizione che avviene tramite
procedura Comunica.

Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

13.
Accertamento illecito amministrativo
Registro Imprese/REA Legge n. 689/1981 Legge n. 689/1981

Emissione verbale di accertamento entro
90 giorni dall’accertamento dell’infrazione

Registro
Imprese

Dott.ssa Laura
Roventini

14. Denunce REA
D.P.R. n. 581/1995
D.P.R. n. 558/1999
D.L. 7/2007 conv. L. 40/2007.

D.P.R. n. 558/1999 30 gg. dalla presentazione della denuncia Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari



15.

Riconoscimento qualificazione
professionale di acconciatore (non più
previsto dalla legge 17 agosto 2005, n.
174 non ancora in vigore)

L. n. 1142/1970 (abolita)
L.R.T.n. 53 del 22/10/2008

Art. 2,c.3, L.
241/90

30gg. (dal 01/07/10)
Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

16.
Attribuzione attestato maestro
artigiano L.R.T.n. 53 del 22/10/2008

Art. 22 L.R.T.n. 53
del 22/10/2008
Art. 9 Regolamento
Artigiano

La CCIAA istruisce con cadenza trimestrale
le domande ed il procedimento si conclude
nei 90gg. successivi alla scadenza del
trimestre

Registro
Imprese

Dott. Fabio
Notari

17.
Verifica dei requisiti per l’esercizio
dell’attività di installazione impianti

L. 46/1990; D.P.R. 392/94
D.Lgs. 112/1998; D.P.R. 558/99
D.L. 7/2007; D.M. 37/08

Art. 19,c. 2, L.
241/90 così come
modificato dalla
L.122/2010

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
Imprese

Dott.Gabriele
Pardi

18. Verifica dei requisiti per l’esercizio
dell’attività di autoriparazione

L. 122/1992
D.P.R. 387/1994
D. Lgs. 112/1998
D.P.R. 558/1999

così come
modificato dalla
L.122/2010Art.
19,c. 2, L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
imprese

Dott.Gabriele
Pardi

19. Verifica dei requisiti per l’esercizio
dell’attività di pulizia

L. 82/1994
D.M. 274/1997
D. Lgs. 112/1998
D.P.R. 558/1999
D.L. 7/2007

Art. 19,c. 2, L.
241/90
così come
modificato dalla
L.122/2010

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
imprese

Dott.Gabriele
Pardi

20. Verifica dei requisiti per l’esercizio
dell’attività di commercio all’ingrosso

L.R. 28/2005
Regolamento attuativo n. 15/R -
2009

Art. 19,c. 2, L.
241/90
così come
modificato dalla
L.122/2010

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
Imprese

Dott.Gabriele
Pardi

21.
Iscrizione nelle fasce di classificazione
relativamente alle imprese di pulizia,
ai fini della partecipazione alle
procedure di affidamento dei servizi

L. 82/1994
D.M. 274/1997
D. Lgs. 112/1998
D.P.R. 558/1999

Art. 2 L. 241/90
30gg. dalla data protocollazione della
istanza

Registro
imprese

Dott.Gabriele
Pardi

22.
Verifica dei requisiti per l’esercizio
dell’attività di facchinaggio

D.M. 221/2003
D.L. 7/2007

Art. 19,c. 2, L.
241/90
così come
modificato dalla
L.122/2010

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
Imprese

Dott.Gabriele
Pardi



23.
Variazione dell’iscrizione nelle fasce
di classificazione delle imprese
esercenti attività di facchinaggio

D.M. 221/2003
Art.8 Art. 2 L. 241/90 30gg. dalla presentazione della domanda

Registro
Imprese

Dott.Gabriele
Pardi

24.

Parametri di riferimento delle risorse
finanziarie per l’esercizio di lavoro
autonomo da parte dei cittadini
extracomunitari

D.P.R. 394/1999 sostituito dal
D.P.R. 334/2004

Art. 39, c.3, D.P.R.
394/1999 come
sostituito dall’art.
36 D.P.R.
334/2004

60gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Registro
Imprese

Dott.ssa Laura
Roventini

25. Esami per iscrizione Ruolo Mediatori

L. 39/1989
D.M. 452/1990
D.M. 300/1990
D.M. 589/1993

n. 2 sessioni all’anno:
entro 180 gg. data protocollazione
dell’istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

26.
Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
Ruolo agenti affari in mediazione
(provvisorio)

L. 39/1989
D.M. 452/1990
D.P.R. 407/1994

D.P.R. 407/1994
ART. 20 L. 241/90
così come
modificato dalla
L.122/2010

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Certificazioni
ed Anagrafiche

Dott. Stefano
Gambini

27.
Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
Ruolo agenti e rappresentanti di
commercio (provvisorio)

L. 204/1985
D.P.R. 407/1994

D.P.R. 407/1994
ART. 20 L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

28.
Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
Ruolo periti ed esperti

ART. 32 R.D. 2011/1934
D.Lgs. Luogt. 315 del 21/09/44
D.M. 13/06/1967

D.P.R. 407/1994
ART. 20 L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

29.
Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
Ruolo stimatori e pesatori pubblici

D.M. 11 Luglio 1983
D.M. 20 Marzo 1984

D.P.R. 407/1994
ART. 20 L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività .

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

30.
Verifica dei requisiti per il rilascio
della licenza di macinazione dei
cereali e relative modificazioni

L. 857/1949
D. Lgs. 112/1998
L. 241/90

Art. 22 D. Lgs.
112/1998
Art. 20, L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività 30gg.

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

31. Rilascio copie atti Registro Imprese D.P.R. n. 581/1995
15gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale Dott. Stefano

Gambini



32.
Bollatura e numerazione dei libri e
delle scritture contabili

D.P.R. n. 581/1995
30gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

33.
Rilascio dispositivi di firma digitale Codice Amministrazione Digitale

(D.Lgs. 82/05 e succ.modd.ed
integr.)

30gg. dalla data protocollazione istanza
Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

34.
Rilascio elenchi nominativi

D.P.R. n. 581/1995
7 gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

35.
Verifica dei requisiti per il rilascio

della licenza di macinazione dei cereali
e relative modificazioni

L. 857/1949
D. Lgs. 112/1998
L. 241/90

Art. 22 D. Lgs.
112/1998
Art. 20, L. 241/90

60 gg. dal giorno successivo al ricevimento
della segnalazione certificata di inizio
attività 30gg.

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

36.

Iscrizioni, modifiche e cancellazioni
dal Registro degli assegnatari dei
marchi di identificazione per
fabbricanti, importatori e venditori di
metalli preziosi

D.Lgs. 251/99 60gg. dalla data protocollazione istanza Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

37.
Rilascio dei punzoni con marchio di
identificazione orafa D.P.R. 151/2002

5gg. dal ricevimento dei punzoni da parte
del fornitore dei punzoni stessi

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

38. Rilascio di concessione di conformità
metrologica

D.M. 179/200 Art. 10 D.L. 251/99
60gg. dalla data protocollazione istanza del
fabbricante

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

39. Richiesta di verificazione prima a
domicilio di strumenti metrici

D.M. 179/200 30gg. dalla data protocollazione istanza
richiesta del fabbricante

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

40.
Richiesta di verificazione periodica o
legalizzazione di strumenti metrici D.M. 182/200 60gg. dalla data protocollazione istanza Ufficio Metrico

Isp. Luigi
Gattinari

41.

Iscrizione nell’elenco degli utenti metrici
(non soggetti all’obbligo dell’iscrizione nel
registro delle imprese) D.M. 182/200

30gg. dalla data protocollazione istanza
dell’utente

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

42.

Esame istruttorio da inviare al MISE
ai fini della Concessione ai centri
tecnici dell’autorizzazione ad
effettuare operazioni di montaggio e
riparazione di cronotachigrafi digitali

D.M. 10/08/2007
Inoltro al Mi.S.E. entro 60gg. dalla dalla
data protocollazione istanza

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari



43.

Registrazione, rinnovo e modifica
delle carte tachigrafiche per officine,
conducenti, aziende e per controllo D.M. 23/06/2005

Artt. 3 e 9 D.M.
23/06/2005

15gg. dalla data protocollazione istanza
5gg dall’istanza in caso di furto o
smarrimento

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

44.
Annotazione per confisca, ritiro,
smarrimento, malfunzionamento,
blocco e sospensione

D.M. 23/06/2005 /30gg dalla conoscenza dell’evento
Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

45.

Rilascio, sospensione, revoca del

provvedimento di riconoscimento dei

Laboratori accreditati alla verifica

periodica

D.M. 10/12/2001
Regolamento Camerale

Regolamento
Camerale

60gg. dalla data protocollazione istanza
domanda

Ufficio Metrico
Isp. Luigi
Gattinari

46.

Rilascio verbalizzazioni relative a

manifestazioni a premi D.P.R. 430/2001
10gg. dalla fine dello svolgimento della
manifestazione

Servizio
Regolazione del
mercato

Dott. Luciano Di
Legge

47.
Iscrizione albo regionale delle imprese

agricolo-forestali

L.R. 39/2000
Decr. Pres. Giunta Reg. 22/R del
24/04/01
Decr. Pres. Giunta Reg. 3/R del
2/01/02

a) controllo dei requisiti prescritti per
l’iscrizione nell’Albo: 30gg. giorni dalla
data di presentazione della domanda
b) iscrizione nell’Albo: dal 1 al 31 gennaio
dell’anno successivo a quello di
presentazione della domanda
L’eventuale diniego di iscrizione è
comunicato all’interessato entro il 31
gennaio ciascun anno.

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

48.
Registro nazionale produttori pile e
accumulatori iscrizioni modifiche e
cancellazioni

D.Lgs. 188/2008 30 gg data protocollazione istanza
Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

49. Registro AEE
D.Lgs. 151/2005 30 gg data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

50.
Immissione e trasmissione dati
relativi al modello unico di dichiarazione
ambientale (MUD)

L. 70/1994
30gg. per la trasmissione ad Uniocamere ed
alle P.A. competenti

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

51. SISTRI -Consegna dispositivi USB

D.L. 78/09 conv. con modd. nella
Legge 102/09, DM 17/12/2009
Dm 15/02/2010 e cucc. modd.
integr.

Consegna dispositivo USB alle imprese che
si sono registrate sul portale SISTRI entro
10 gg. dal ricevimento dal Mise del
dispositivo personalizzato.

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini



52.

Pubblicazione elenco ufficiale protesti
cambiari

L. 77/1955
L. 381/1995
L. 235/2000
D.M. 316/2000

Art. 2 L. 235/2000
D.M. 316/2000

10gg. dalla ricezione degli elenchi degli
Ufficiali Levatori

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

53.
Cancellazione dall’elenco ufficiale dei
protesti cambiari

L. 235/2000 L. 235/2000
20gg. per l’assunzione del provvedimento
5gg. per emissione provveidemnto di
cancellazione

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

54.
Rilascio visto di congruità dei prezzi
su fatture Reg. CEE 802/1968 3gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

55. Rilascio numeri meccanografici
esportatori/importatori abituali

D.M. 110/1990 5gg. dalla data protocollazione istanza
Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

56.
Vidimazione certificati di origine Reg. CEE 802/1968 5gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

57.
Rilascio carnet ATA

L. 314/1978 5gg. dalla data protocollazione istanza
Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

58. Rilascio carnet TIR
L. 706/1982 5gg. dalla data protocollazione istanza

Sportello
Polifunzionale

Dott. Stefano
Gambini

59.

Deposito domande di Brevetto per
invenzione industriale, per modello di
utilità od ornamentale per nuove
varietà vegetali, per marchio di
Impresa

D.Lgs. 30/2005 D.Lgs. 30/2005 Invio al Mi.S.E. entro 10gg. dal deposito

Sportello
Brevetti –
Servizio
Regolazione del
Mercato

Dott. Luciano Di
Legge

60.
Concessione e liquidazione contributi
brevettazione Bando approvato con Delibera

Giuntale n..10/2012

Art. 10 bando
approvato con
D.G.10/2012

Provvedimento di concessione del
contributo entro 90 gg. data di
protocollazione dell’istanza.

Sportello
Brevetti –
Servizio
Regolazione del
mercato

Dott. Luciano Di
Legge



61.
Sanzioni – Emissione ordinanza di
pagamento

L.689/81
D.Lgs. 597/99

Entro 48 mesi dalla data di emissione del
verbale di accertamento dell’illecito.

Sportello
Sanzioni-
Servizio
Regolazione del
Mercato

Dott. Luciano Di
Legge

62.

Segreteria organismo di
mediaconciliazione – gestione
procedura di conciliazione D.Lgs. 180/2010, DM 28/2010

DM 45/2011

Entro 120 giorni dalla data di
protocollazione della richiesta di avvio
procedura

Servizio
Regolazione del
mercato

Dott. Luciano Di
Legge

63. Iscrizioni elenco mediatori D.Lgs. 180/2010, DM 28/2010
DM 45/2011

Termini previsti attraverso procedura
paraconcorsuale

Servizio
Regolazione del
mercato

Dott. Luciano Di
Legge

64.
Modifica e cancellazioni elenco
mediatori

D.Lgs. 180/2010, DM 28/2010
DM 45/2011

30 giorni data protocollazione istanza
Servizio
Regolazione del
mercato

Dott. Luciano Di
Legge


